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Примечание. Регистратор (по тексту и в понимании настоящих Правил) – Эмитент (уполномоченное лицо эмитента), осуществляющий самостоятельно ведение реестра владельцев именных ценных бумаг в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1. ИНФОРМАЦИЯ РЕЕСТРА И ЕЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ

1.1. Информация, содержащаяся в реестре


В реестре содержится информация:

· об эмитенте;

· о выпуске ценных бумаг эмитента;

· о зарегистрированных лицах, виде, количестве, категории (типе или серии), номинальной стоимости, государственном регистрационном номере выпусков ценных бумаг, учитываемых на их лицевых счетах и об операциях по лицевым счетам.

1.1.1. Информация об эмитенте.


Информация об эмитенте включает следующие данные:

· полное наименование в соответствии с учредительными документами;

· краткое наименование;

· наименование органа, осуществившего государственную регистрацию эмитента;

· номер, дата государственной регистрации эмитента, 

· основной государственный регистрационный номер, дата выдачи свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц, наименование регистрирующего органа;

· место нахождения, почтовый адрес;

· размер уставного капитала;

· номера телефона, факса;

· фамилия, имя, отчество, должность руководителя исполнительного органа эмитента;

· идентификационный номер налогоплательщика.

1.1.2. Информация о ценных бумагах.


Информация о выпуске ценных бумагах эмитента включает следующие данные:

· дата государственной регистрации и индивидуальный государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг, наименование регистрирующего органа, осуществившего государственную регистрацию выпуска ценных бумаг;

· вид, категория (тип или серия) ценных бумаг;

· номинальная стоимость одной ценной бумаги;

· количество ценных бумаг в выпуске;

· размер процента (по облигациям).

1.1.3. Лицевой счет зарегистрированного лица.


Лицевой счет зарегистрированного лица включает следующие данные:

· данные, содержащиеся в анкете зарегистрированного лица;

· информацию о количестве ценных бумаг, виде, категории (типе или серии), государственном регистрационном номере выпуска ценных бумаг, учитываемых на лицевом счете зарегистрированного лица, в том числе обремененных обязательствами и (или) в отношении которых осуществлено блокирование операций (блокирование ценных бумаг);

· список операций, представляющий часть Регистрационного журнала, содержащую записи по лицевому счету зарегистрированного лица.

1.2. Предоставление информации из реестра

Для получения информации из реестра обратившееся лицо предоставляет регистратору распоряжение (в письменном виде) на получение информации из реестра. 

В число лиц, имеющих право на получение информации из реестра, входят:

· эмитент;

· зарегистрированные лица или их уполномоченные представители;

· уполномоченные представители государственных органов;

· нотариус по делам о наследстве.

Информация из реестра предоставляется в письменной форме.

1.2.1. Предоставление информации зарегистрированным лицам

Регистратор предоставляет зарегистрированным лицам (их уполномоченным представителям) информацию из реестра на основании распоряжения на получение информации, подписанного зарегистрированным лицом (его уполномоченным представителем), в виде следующих документов:

· Выписка из реестра.

· Выписка из реестра в отношении ценных бумаг, являющихся предметом залога (по счету залогодержателя).

· Справка об операциях по лицевому счету зарегистрированного лица за любой указанный период времени.

· Уведомление о совершенной операции (о зачислении или списании ценных бумаг со счета).

· Данные из реестра об имени (полном наименовании) зарегистрированных в реестре владельцев, количестве, категории (типе или серии) и номинальной стоимости принадлежащих им ценных бумаг (для владельцев и номинальных держателей более чем одного процента голосующих акций эмитента).

· Справка о процентном соотношении общего количества принадлежащих зарегистрированному лицу ценных бумаг к уставному капиталу эмитента и общему количеству ценных бумаг данной категории (типа или серии).

· Справка о наличии на лицевом счете зарегистрированного лица указанного в распоряжении количества ценных бумаг определенного вида, категории (типа или серии) при условии, что это количество не превышает количество ценных бумаг данного вида, категории (типа или серии), учитываемых на его лицевом счете.

· Иные документы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.2.2. Предоставление информации представителям государственных органов 

Представители государственных органов имеют право на получение информации из реестра, необходимой для осуществления деятельности указанных государственных органов в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Государственными органами, имеющими право на получение информации из реестра, являются:

· Судебные органы:

· суды общей юрисдикции; 

· арбитражные суды;

· служба судебных приставов-исполнителей.

· Органы, осуществляющие оперативно-розыскную деятельность, органы дознания и предварительного следствия:

· органы внутренних дел РФ;

· органы Федеральной службы безопасности РФ;

· Министерство юстиции РФ, Федеральные органы государственной охраны, органы пограничной службы РФ, таможенные органы РФ, Служба внешней разведки РФ.

· Прокуратура РФ. 

· Антимонопольные органы.

· Федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный принимать меры по противодействию легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем – КФМ России 

· Федеральный орган исполнительной власти по рынку ценных бумаг – Федеральная комиссия.


Регистратор предоставляет информацию при получении запроса в письменной форме, подписанного должностным лицом соответствующего государственного органа, скрепленного печатью и содержащего следующие сведения:

· перечень запрашиваемой информации (с указанием имени (наименования) или категории лица (лиц) или эмитента ценных бумаг);

· вид требуемого документа (может быть указан, в случае необходимости конкретного документа (его копии));

· основания получения информации (содержащие конкретное указание на вид рассматриваемого материала).


Судебный запрос должен быть оформлен в соответствии с процессуальными нормами.

1.2.3. Предоставление информации нотариусу

По запросу нотариуса в связи с открытием наследственного дела предоставляется информация, содержащаяся на лицевом счете зарегистрированного лица, в виде справки из реестра.

Запрос нотариуса должен быть оформлен в соответствии с требованиями действующего законодательства и содержать сведения о фамилии, имени, отчестве, дате рождения и месте жительства (регистрации) наследодателя.

Информация по запросу нотариуса предоставляется на дату выдачи, если в запросе не указана иная конкретная дата. Если в запросе нотариуса указана конкретная дата (дата смерти) предоставления информации, то справка из реестра выдается на указанную дату.

В случае, если за период с даты смерти до даты выдачи справки, произошли изменения по выпуску ценных бумаг, учитываемых на счете зарегистрированного лица (например, произошла конвертация), в сопроводительном письме дополнительно указывается и информация, содержащаяся на лицевом счете зарегистрированного лица, на дату выдачи.

Если в запросе нотариуса указана конкретная дата (дата смерти) предоставления информации, а на указанную дату Регистратор не вел соответствующий реестр акционеров, то справка из реестра выдается на дату исполнения запроса, а в сопроводительном письме дополнительно указывается информация о реестродержателе, который вел реестр акционеров на дату смерти.

1.3. Формы, содержание и сроки выдачи выписок и справок из реестра

1.3.1. Выписка из реестра включает следующие данные:

· полное наименование эмитента, место нахождения эмитента, наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации;

· номер лицевого счета зарегистрированного лица;

· фамилия, имя, отчество (полное наименование) зарегистрированного лица;

· вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность, а также наименование органа, выдавшего документ (для физического лица) или номер государственной регистрации и наименование органа, осуществившего регистрацию, дата регистрации (для юридического лица);

· дата, на которую выписка из реестра подтверждает записи о ценных бумагах, учитываемых на лицевом счете зарегистрированного лица;

· вид, количество, категория (тип или серия), государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг, учитываемых на лицевом счете зарегистрированного лица, с указанием количества ценных бумаг, обремененных обязательствами, и (или) в отношении которых осуществлено блокирование операций;

· номинальная стоимость одной ценной бумаги;

· вид зарегистрированного лица (владелец, номинальный держатель, доверительный управляющий, залогодержатель);

· полное наименование регистратора;

· наименование органа, осуществившего регистрацию;

· номер и дата регистрации;

· место нахождения и телефон регистратора;

· указание на то, что выписка не является ценной бумагой;

· печать и подпись уполномоченного лица регистратора.

1.3.2. Выписка из реестра в отношении ценных бумаг, являющихся предметом залога (со счета залогодержателя) включает следующие данные:

· полное наименование эмитента, место нахождения эмитента, наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации;

· номер лицевого счета зарегистрированного лица - залогодержателя;

· фамилия, имя, отчество (полное наименование) зарегистрированного лица - залогодержателя;

· вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность, а также наименование органа, выдавшего документ (для физического лица) или номер государственной регистрации и наименование органа, осуществившего регистрацию, дата регистрации (для юридического лица);

· дата, на которую выписка из реестра подтверждает записи о ценных бумагах, являющихся предметом залога;

· вид, количество, категория (тип или серия), государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг, являющихся предметом залога – отдельно по каждому договору о залоге, с указанием количества ценных бумаг, находящихся в предыдущем залоге;

· номинальная стоимость одной ценной бумаги;

· полное наименование (Ф.И.О.) залогодателя;

· номер лицевого счета зарегистрированного лица – залогодателя, на котором учитываются заложенные ценные бумаги 

· номер и дата договора о залоге;

· условия залога;

· полное наименование предыдущего залогодержателя;

· полное наименование регистратора;

· наименование органа, осуществившего регистрацию;

· номер и дата регистрации;

· место нахождения и телефон регистратора;

· указание на то, что выписка не является ценной бумагой;

· печать и подпись уполномоченного лица регистратора.



В отношении залогодержателей ценных бумаг, заложенных в обеспечение обязательств по облигациям, указывается на то, что залогодержателями являются владельцы таких облигаций.

1.3.3. Справка об операциях по лицевому счету (за указанный период времени) включает следующие данные:

· период, за который представляется справка об операциях;

· номера записей в регистрационном журнале обо всех операциях, сведения о которых включены в справку;

· дата исполнения операции;

· тип операции;

· основание для внесения записей в реестр (для операций, связанных с зачислением (списанием) ценных бумаг на счет номинального держателя/доверительного управляющего, указываются сведения, содержащиеся в поле «основание для внесения записи в реестр» передаточного распоряжения: вид документа, дата получения, входящий регистрационный номер);

· количество, государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг, вид, категория (тип или серия) ценных бумаг;

· номер лицевого счета, фамилия, имя, отчество (полное наименование) лица, передающего ценные бумаги;

· номер лицевого счета, фамилия, имя, отчество (полное наименование) лица, на лицевой счет которого зачислены ценные бумаги;

· количество ценных бумаг, числящихся на лицевом счете, на начало и на конец периода, за который предоставлена справка об операциях по лицевому счету;

· печать и подпись уполномоченного лица регистратора.

1.3.4. Уведомление о совершенной операции включает следующие данные:

· номер лицевого счета, фамилия, имя, отчество (полное наименование) и вид зарегистрированного лица, со счета которого списаны ценные бумаги;

· номер лицевого счета, фамилия, имя, отчество (полное наименование) и вид зарегистрированного лица, на счет которого зачислены ценные бумаги;

· дата исполнения операции; 

· номер записи в Регистрационном журнале об исполненной операции;

· полное наименование эмитента, место нахождения эмитента, наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации;

· количество, государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг, вид, категория (тип) ценных бумаг;

· основание для внесения записей в реестр;

· полное официальное наименование, место нахождения и телефон регистратора.

· печать и подпись уполномоченного лица регистратора.

1.4. Список лиц, имеющих право на получение доходов по ценным бумагам

Эмитент для составления списка на выплату дохода на определенную дату направляет Регистратору следующие документы:

· распоряжение о подготовке списка зарегистрированных лиц, имеющих право на получение доходов по ценным бумагам на определенную дату;

· копию протокола органа управления Эмитента, принявшего решение о выплате доходов, заверенную печатью и подписью руководителя.


Ответственность за соответствие установленной даты требованиям законодательства Российской Федерации несет эмитент.

Распоряжение должно содержать следующие данные:

· полное наименование эмитента;

· орган управления эмитента, принявший решение о выплате доходов по ценным бумагам, дату и номер соответствующего протокола;

· дату, на которую должен быть составлен список зарегистрированных лиц, имеющих право на получение доходов по ценным бумагам;

· форму, в которой предлагается осуществлять выплату доходов;

· размер выплачиваемых доходов по каждому виду, категории (типу) ценных бумаг;

· ставка налогообложения физических, юридических лиц, нерезидентов;

· срок выплаты доходов;

· полное официальное наименование агента(ов) по выплате доходов (при его (их) наличии) с указанием местонахождения и почтового адреса.

Регистратор проверяет соответствующие полномочия лица, подписавшего распоряжение.

На основании указанных выше документов Регистратор осуществляет формирование списка лиц, имеющих право на получение доходов по ценным бумагам, на основе данных, содержащихся в реестре и полученных от номинальных держателей.

Список должен содержать следующие данные:

· вид зарегистрированного лица;

· фамилию, имя, отчество (полное наименование) зарегистрированного лица;

· вид, номер, серию и дату выдачи документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего документ (номер государственной регистрации, наименование органа, осуществившего регистрацию, дату регистрации);

· место проживания или регистрации (место нахождения);

· адрес для направления корреспонденций (почтовый адрес);

· количество ценных бумаг, с указанием вида, категории (типа);

· сумму начисленного дохода;

· сумму налоговых выплат, подлежащую удержанию;

· сумму к выплате;

· ИНН;

· дата рождения (для физических лиц);

· гражданство (юрисдикция).


Список должен быть прошит, пронумерован, подписан уполномоченным лицом регистратора и заверен печатью регистратора.

Регистратор предоставляет эмитенту список лиц, имеющих право на получение доходов по ценным бумагам.

1.5. Список лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров 

По распоряжению эмитента или лиц, имеющих на это право в соответствии с законодательством Российской Федерации, регистратор обязан предоставить список лиц, имеющих право на участие в общем собрании, составленный на дату, указанную в распоряжении. Ответственность за соответствие установленной даты требованиям законодательства Российской Федерации несет обратившееся лицо. 

Для составления списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров, регистратору должны быть предоставлены следующие документы:

· распоряжение о подготовке списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров на определенную дату, содержащее следующие реквизиты:

· полное наименование эмитента,

· орган принявший решение о созыве собрания,

· наименования и реквизиты лиц, владеющих более чем 10% голосующих акций, требующих проведения собрания,

· дата проведения собрания,

· дата, на которую составляется список;

· копию распоряжения единоличного исполнительного органа Общества, принявшего решение о проведении собрания акционеров, с указанием повестки дня, места проведения собрания, заверенную печатью и подписью единоличного исполнительного органа Общества.



В случае созыва собрания владельцами не менее чем 10% голосующих акций и при отказе Совета директоров в его проведении, либо истечении срока, установленного Законом на принятие решения о проведении собрания, необходимо предоставить следующие документы:

· требование о созыве собрания, направленное единоличному исполнительному органу Общества, с отметками  канцелярии эмитента, о дате приема требования, заверенное печатью эмитента;

· отказ единоличного исполнительного органа в созыве собрания, либо справку о том, что в установленные законом сроки единоличный исполнительный орган  не принимал решения о созыве собрания, заверенную единоличным исполнительным органом Общества и печатью эмитента;

· документы, подтверждающие право собственности лиц обращающихся к регистратору на не менее чем 10% голосующих акций общества, в случае если право собственности на ценные бумаги учитывается в системе депозитарного учета.

При не предоставлении этих документов регистратор оставляет за собой право письменно запросить эмитента о факте обращения по поводу проведения собрания.


На основании указанных выше документов Регистратор осуществляет формирование списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров на основании данных реестра.

В список включаются акционеры - владельцы обыкновенных акций общества.

В случае, если акции общества переданы в доверительное управление, в список лиц, имеющих право на участие в общем собрании, включаются доверительные управляющие, за исключением случаев, когда доверительный управляющий не вправе осуществлять право голоса по акциям, находящимся в доверительном управлении.

Изменения в список лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров, могут вноситься только в случае восстановления нарушенных прав лиц, не включенных в указанный список на дату его составления, или исправления ошибок, допущенных при его составлении.

При нахождении ошибки, получении дополнительных документов, свидетельствующих о праве на участие в собрании, регистратор обязан предпринять все возможные действия для внесения зарегистрированного лица в список лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров.

При составлении списка не учитываются акции, не полностью оплаченные обществу (за исключением не полностью оплаченных обществу акций, приобретенных при его создании учредителями).

Список должен содержать следующие данные:

· фамилию, имя, отчество (полное наименование) акционера;

· вид, номер, серию, дату и место выдачи документа, удостоверяющего личность, орган, выдавший документ (номер государственной регистрации, наименование органа, осуществившего регистрацию, дату регистрации);

· место проживания или регистрации (место нахождения);

· адрес для направления корреспонденции (почтовый адрес);

· количество акций с указанием категории (типа).

2. ОПЕРАЦИИ В РЕЕСТРЕ

2.1 Открытие лицевого счета

Для открытия лицевого счета зарегистрированного лица регистратору должны быть предоставлены следующие документы:

· анкета зарегистрированного лица;

· комплект документов юридического лица:

· копия устава и (или) учредительного договора, засвидетельствованная нотариально или заверенная регистрирующим органом;

· для юридических лиц, зарегистрированных до 1 июля 2002г., копия свидетельства о государственной регистрации, с приложением копии свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до 1 июля 2002г., засвидетельствованные нотариально или заверенные регистрирующим органом;

· для юридических лиц, зарегистрированных после 1 июля 2002г., копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица, засвидетельствованная нотариально или заверенная регистрирующим органом;

· копия банковской карточки с образцами подписей должностных лиц и оттиском печати юридического лица, засвидетельствованная нотариально (в случае, если должностные лица юридического лица, имеющие право действовать от имени юридического лица без доверенности не расписались в анкете зарегистрированного лица в присутствии регистратора);

· документ, подтверждающий назначение на должность лиц, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности;

· иные документы, предусмотренные настоящими Правилами.

Физическое лицо обязано поставить свою подпись в анкете зарегистрированного лица в присутствии Регистратора либо засвидетельствовать подлинность своей подписи нотариально.

Регистратор обязан определить на основании имеющихся или предоставленных ему документов перечень и компетенцию должностных лиц юридического лица, имеющих право действовать от его имени без доверенности.

В случае, если из предоставленных документов невозможно однозначно определить компетенцию должностных лиц, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности, регистратор вправе требовать предоставления дополнительных документов.

Если указанные лица не расписались в анкете зарегистрированного лица в присутствии регистратора, но имеют право подписи платежных документов, регистратору должна быть представлена нотариально удостоверенная банковская карточка, либо подписи этих лиц на анкете должны быть удостоверены нотариально.

Регистратор обязан установить личность лица, поставившего свою подпись в анкете зарегистрированного лица в присутствии уполномоченного сотрудника регистратора, на основании документов, удостоверяющих личность:

Для граждан Российской Федерации паспорт гражданина Российской Федерации, а в случае его отсутствия, - временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на срок не более двух лет (для несовершеннолетних граждан - свидетельство о рождении).

Для открытия лицевого счета недееспособного или ограниченного в дееспособности лица регистратору дополнительно должны быть предоставлены копия решения суда о признании гражданина недееспособным или ограниченным в дееспособности, заверенная судом или засвидетельствованная нотариально, а также документы, подтверждающие права законных представителей.

Для открытия лицевого счета, на котором будут учитываться ценные бумаги, принадлежащие владельцам на праве общей собственности, регистратору должны быть предоставлены анкеты зарегистрированных лиц, оформленные каждым из совладельцев. Такой счет открывается в случае предоставления анкеты зарегистрированного лица хотя бы одним из совладельцев. При этом регистратор не проводит операции по лицевому счету, на котором учитываются ценные бумаги, находящиеся в общей собственности, до предоставления анкет зарегистрированных лиц всеми совладельцами.

Для открытия лицевого счета номинального держателя регистратору дополнительно должна быть предоставлена копия лицензии на право осуществления депозитарной деятельности, засвидетельствованная нотариально.

Депозитарий вправе предоставить регистратору запрос на получение информации о выпусках ценных бумаг эмитента. Регистратор предоставляет запрашиваемую информацию в виде копий документов (решения о выпуске ценных бумаг, отчета об итогах выпуска ценных бумаг) или в виде справок (при отсутствии у регистратора соответствующих документов о выпусках) за плату, установленную соглашением сторон или прейскурантом услуг регистратора.

Для открытия лицевого счета доверительного управляющего регистратору дополнительно должна быть предоставлена копия лицензии на право осуществления деятельности по управлению ценными бумагами, засвидетельствованная нотариально. Ценные бумаги, учитываемые на лицевом счёте доверительного управляющего, не учитываются на лицевом счёте зарегистрированного лица, в интересах которого действует доверительный управляющий. Учет ценных бумаг, переданных доверительному управляющему разными лицами, ведется на одном лицевом счёте доверительного управляющего.

Регистратор открывает счет «ценные бумаги неустановленных лиц» в случае, если при передаче (формировании) реестра или при размещении ценных бумаг регистратор выявляет, что количество ценных бумаг, учитываемых на счетах зарегистрированных лиц, меньше общего количества выпущенных и размещенных ценных бумаг данного вида, категории (типа), и зачисляет на него ценные бумаги на основании акта сверки по распоряжению эмитента. Списание ценных бумаг со счета «ценные бумаги неустановленных лиц» производится на основании документов, подтверждающих права на ценные бумаги.

Если невозможно однозначно идентифицировать зарегистрированное лицо, его лицевому счету присваивается статус «ценные бумаги неустановленного лица». Для лицевых счетов физических лиц основанием для присвоения такого статуса является отсутствие в реестре данных о фамилии, имени, отчестве и/или документе, удостоверяющем личность зарегистрированного лица, и/или несоответствие данных о документе, удостоверяющем личность, требованиям, утвержденным для такого вида документов. Для лицевых счетов юридических лиц основанием для присвоения статуса «ценные бумаги неустановленного лица» является отсутствие данных о полном наименовании, и/или номере и дате государственной регистрации юридического лица, и/или месте его нахождения. Единственной операцией по счету со статусом «ценные бумаги неустановленного лица» может быть внесение всех данных, на основании документов, предусмотренных Правилами для открытия лицевого счета, в информацию лицевого счета с одновременной отменой данного статуса в реестре.

Открытие лицевого счета должно быть осуществлено перед зачислением на него ценных бумаг либо одновременно с предоставлением передаточного распоряжения и документов, необходимых для открытия лицевого счета (если не был открыт ранее).

2.2. Внесение изменений анкетных данных зарегистрированного лица в информацию лицевого счета 

Для внесения изменений анкетных данных зарегистрированного лица в информацию лицевого счета регистратору должны быть предоставлены следующие документы:

· анкета зарегистрированного лица;

· копии документов, засвидетельствованные нотариально, подтверждающие факт изменения:

для физического лица: 

· свидетельство из отделения ЗАГС, подтверждающее произведенные изменения (при изменении фамилии в результате заключения (расторжения) брака), при предъявлении оригинала копия может быть заверена сотрудником регистратора; 

для юридического лица: 

· иные документы, предусмотренные Правилами.

При замене документа, удостоверяющего личность, регистратору предъявляется новый документ, в котором должны быть указаны реквизиты старого документа.

При внесении изменений анкетных данных зарегистрированного лица в информацию лицевого счета регистратор обеспечивает сохранность изменяемой информации, а также возможность идентификации зарегистрированного лица как по измененной, так и по прежней информации.

2.3. Внесение записей о переходе прав собственности на ценные бумаги в результате сделок купли-продажи, мены или дарения

Для внесения записей о переходе прав собственности в результате сделок купли-продажи, мены или дарения регистратору должны быть предоставлены следующие документы:

· передаточное распоряжение;

· документы, необходимые для открытия лицевого счета нового владельца (если счет не был открыт ранее);

· иные документы, предусмотренные Правилами.

2.4. Внесение записей о переходе прав собственности на ценные бумаги в результате наследования 

Регистратор вносит в реестр запись о прекращении блокирования операций по лицевому счету наследодателя на основании оригинала или нотариально заверенной копии свидетельства о праве на наследство.

Для внесения в реестр записи о переходе прав собственности на ценные бумаги в результате наследования, регистратору должны быть предоставлены следующие документы:

· оригинал или нотариально заверенная копия свидетельства о праве на наследство;

· документы, необходимые для открытия лицевого счета (лицевых счетов) новых владельцев – наследников (если счет не был открыт ранее);

· иные документы, предусмотренные Правилами.



Одному наследнику открывается лицевой счет и ценные бумаги, находящиеся на лицевом счете наследодателя, зачисляются на лицевой счет наследника в количестве, указанном в свидетельстве о праве на наследство.

Двум или нескольким наследникам открывается один лицевой счет, на который наследуемые ценные бумаги зачисляются со счета наследодателя, и учитываются на праве общей долевой собственности пропорционально долям, определенным в свидетельстве о праве на наследство. Такой счет открывается в случае предоставления анкеты зарегистрированного лица хотя бы одним из совладельцев. При отсутствии сведений о всех участниках долевой собственности лицевому счету общей долевой собственности присваивается статус «ценные бумаги неустановленного лица». Операции в реестре по данному лицевому счету не проводятся до предоставления анкет всеми наследниками. Списание ценных бумаг (раздел ценных бумаг, находящихся в общей долевой собственности) осуществляется на основании соглашения (договора) о разделе наследуемого имущества.

В случае предоставления регистратору вместе со свидетельством о праве на наследство соглашения (договора) о разделе наследуемого имущества, на лицевые счета наследников зачисляется количество ценных бумаг, причитающееся им в соответствии с данным соглашением, без открытия счета общей долевой собственности.

Соглашение о разделе имущества должно быть оформлено в соответствии с требованиями гражданского законодательства к оформлению сделок и договоров.

В случае, если регистратору предоставлено свидетельство о праве на наследство, выданное нотариусом на часть наследства, и указанная часть наследства составляет определенное количество ценных бумаг, регистратор вносит в реестр запись о переходе прав собственности на указанные ценные бумаги в отношении указанного наследника с открытием на имя последнего лицевого счета в реестре на основании анкеты зарегистрированного лица. Если из числа ценных бумаг, находящихся на лицевом счете наследодателя, в соответствии со свидетельством о праве на наследство определенное количество ценных бумаг не может быть выделено, такие ценные бумаги будут составлять часть общей собственности наследников. 

2.5. Внесение записей о переходе прав собственности на ценные бумаги по решению суда

Для внесения записей о переходе прав собственности на ценные бумаги по решению суда регистратору должны быть предоставлены следующие документы:

· оригинал или копия решения суда, вступившего в законную силу, заверенная судом;

· в случае принудительного исполнения судебного решения - оригинал или копия исполнительного документа, заверенная судом, и постановление судебного пристава в случае, если регистратор не является ответчиком в соответствии с решением суда:

в случае добровольного исполнения судебного решения - передаточное распоряжение (в качестве основания для внесения записи в реестр в передаточном распоряжении указывается решение суда);

· документы, необходимые для открытия лицевого счета нового владельца (если счет не был открыт ранее).

2.6. Внесение записей о переходе прав собственности на ценные бумаги при реорганизации зарегистрированного лица

Для внесения записей о переходе прав собственности на ценные бумаги при слиянии, присоединении, разделении, выделении и преобразовании зарегистрированного юридического лица, регистратору должны быть предоставлены следующие документы:

· нотариально удостоверенная выписка из передаточного акта о передаче ценных бумаг вновь образованному юридическому лицу (при слиянии и преобразовании);
· нотариально удостоверенная выписка из передаточного акта о передаче ценных бумаг юридическому лицу, к которому присоединилось зарегистрированное лицо (при присоединении);
· нотариально удостоверенная выписка из разделительного баланса зарегистрированного юридического лица о передаче ценных бумаг одному или нескольким вновь образованным юридическим лицам (при разделении и выделении);

· документы, необходимые для открытия лицевого счета нового владельца (если счет не был открыт ранее);

· выписка из единого государственного реестра юридических лиц о прекращении деятельности присоединенного юридического лица (при присоединении);

· иные документы, предусмотренные Правилами.

Выписки из передаточного акта и разделительного баланса должны быть подписаны руководителем и главным бухгалтером юридического лица (лиц). 

2.7. Внесение записей о переходе прав собственности на ценные бумаги при ликвидации юридического лица. 

Для внесения записей о переходе прав собственности на ценные бумаги в случае добровольной ликвидации зарегистрированного юридического лица, регистратору должны быть предоставлены следующие документы:

· передаточное распоряжение;

· выписка из решения уполномоченного органа зарегистрированного лица о назначении ликвидационной комиссии (ликвидатора);

· документ, подтверждающий полномочия председателя ликвидационной комиссии и содержащий образец его подписи;

· документы, необходимые для открытия лицевого счета нового владельца (если счет не был открыт ранее);

· иные документы, предусмотренные Правилами.

Распоряжения, необходимые для внесения записей о переходе прав собственности на ценные бумаги в случае добровольной ликвидации зарегистрированного лица, должны быть подписаны председателем ликвидационной комиссии.

Выписка из решения о назначении ликвидационной комиссии должна быть подписана председателем и секретарем уполномоченного органа зарегистрированного лица, принявшего решение о добровольной ликвидации.

Для внесения записей о переходе прав собственности на ценные бумаги в случае ликвидации зарегистрированного юридического лица при несостоятельности (банкротстве), регистратору должны быть предоставлены следующие документы:

· оригиналы или копии решений суда, заверенные судом, о признании юридического зарегистрированного лица банкротом; о назначении конкурсного производства, а также определение суда о назначении конкурсного управляющего;

· документ, содержащий образец подписи конкурсного управляющего, если лицо не расписалось в анкете в присутствии регистратора;

· копия протокола об итогах состоявшихся открытых торгов, заверенная конкурсным управляющим;

·  документы, необходимые для открытия лицевого счета нового владельца (если счет не был открыт ранее);

· иные документы, предусмотренные Правилами.

2.8. Внесение записей о блокировании (прекращении блокирования) операций по лицевому счету или ценных бумаг на лицевом счету

Внесение записей о блокировании операций по лицевому счету зарегистрированного лица или ценных бумаг на лицевом счету производится в целях предотвращения списания и/или зачисления ценных бумаг на лицевой счет.

При блокировании (прекращении блокирования) операций, регистратор вносит на лицевой счет зарегистрированного лица следующую информацию:

· указание на блокирование (прекращение блокирования) операций по списанию и/или зачислению ценных бумаг;

· вид, категория (тип или серия), государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг;

· основание блокирования (прекращения блокирования) операций;

· при блокировании(прекращении блокирования) определенного количества ценных бумаг - количество ценных бумаг, в отношении которых внесена запись о блокировании (прекращении блокирования).

Регистратор вносит в реестр запись о блокировании (прекращении блокирования) операций по лицевому счету зарегистрированного лица или ценных бумаг на лицевом счету (по его собственному желанию) на основании распоряжения о блокировании (прекращении блокирования).

Регистратор вносит в реестр запись о блокировании операций по лицевому счету зарегистрированного лица в течение действия срока вступления в права наследования на его ценные бумаги, на основании одного из следующих документов:

· оригинал или нотариально заверенная копия свидетельства о смерти зарегистрированного лица;

· оригинал справки или запроса нотариуса, связанный с открытием наследственного дела.

Перед внесением в реестр записи о переходе прав собственности на ценные бумаги в результате наследования, регистратор вносит запись о прекращении блокирования операций по лицевому счету зарегистрированного лица-наследодателя в отношении ценных бумаг, права собственности на которые переходят к наследнику. Основанием для снятия блокирования является свидетельство о праве на наследство.

Регистратор вносит в реестр запись о блокировании операций по лицевым счетам зарегистрированных лиц, открытым в результате прекращения исполнения функций номинального держателя ценных бумаг, на основании списка клиентов указанного номинального держателя. В этом случае регистратор вносит в реестр запись о прекращении блокирования операций по лицевому счету после предоставления зарегистрированным лицом документов, предоставляемых для открытия лицевого счета, и внесения платы за открытие лицевого счета и зачисление на него ценных бумаг.

Регистратор вносит в реестр запись о блокировании операций (прекращении блокирования) или блокировании ценных бумаг по одному из следующих оснований: 

· копия решения (определения) суда, вступившего в законную силу, заверенная судом;

· оригинал или копия постановления органов дознания или предварительного следствия или судебного пристава-исполнителя о наложении/снятии ареста на ценные бумаги и исполнительного документа, заверенная подписью должностного лица и печатью этого органа.

2.9. Внесение записей о конвертации ценных бумаг по одному лицевому счету 

Для внесения в реестр записи о конвертации в акции (облигации) конвертируемых ценных бумаг, принадлежащих отдельному владельцу (если это предусмотрено зарегистрированным решением о выпуске ценных бумаг), регистратору должно быть предоставлено распоряжение о конвертации, подписанное зарегистрированным лицом.

Если в результате конвертации ценных бумаг либо распределения дополнительных акций количество ценных бумаг у отдельных зарегистрированных лиц составляет дробное число, регистратор осуществляет действия, предусмотренные действующим законодательством и Правилами ведения реестра. 

2.10. Внесение записей о зачислении и списании ценных бумаг со счета номинального держателя / доверительного управляющего (при передаче ценных бумаг без перехода прав собственности)

Для внесения в реестр записи о зачислении или списании ценных бумаг со счета номинального держателя / доверительного управляющего при передаче ценных бумаг без перехода прав собственности, регистратору должны быть предоставлены следующие документы:

· передаточное распоряжение; 

· документы, необходимые для открытия счета нового зарегистрированного лица (если счет не был открыт ранее);

· иные документы, предусмотренные Правилами.

В случае зачисления ценных бумаг на лицевой счет номинального держателя передаточное распоряжение должно быть подписано зарегистрированным лицом (его уполномоченным представителем), с лицевого счета которого списываются ценные бумаги, а в случае списания ценных бумаг – номинальным держателем (его уполномоченным представителем).

Регистратор не вправе требовать предоставления договора между номинальным держателем и его клиентом.

В случае зачисления ценных бумаг на лицевой счет номинального держателя при передаче ценных бумаг в номинальное держание без перехода прав собственности на ценные бумаги, передаточное распоряжение должно содержать в качестве основания для внесения записи в реестр указание на реквизиты договора, на основании которого номинальный держатель обслуживает своего клиента.

Зачисление ценных бумаг на лицевой счет номинального держателя в результате сделки с одновременной передачей ценных бумаг в номинальное держание осуществляется на основании передаточного распоряжения зарегистрированного лица, без внесения в реестр записей о новом владельце, приобретающем ценные бумаги. В этом случае передаточное распоряжение должно содержать в качестве основания для внесения записи в реестр указание на реквизиты договора, на основании которого отчуждаются ценные бумаги, и договора, на основании которого номинальный держатель обслуживает своего клиента. 

2.11. Особенности учета залога и внесения записей о передаче заложенных ценных бумаг

Регистратор обязан фиксировать в реестре право залога ценных бумаг. Для фиксации права залога ценных бумаг (в том числе последующего залога) регистратор открывает залогодержателю лицевой счет залогодержателя. Открытие лицевого счета залогодержателя осуществляется до предоставления залогового распоряжения или одновременно с предоставлением такого распоряжения.

Фиксация права залога осуществляется на основании залогового распоряжения путем внесения записи о залоге ценных бумаг по лицевому счету залогодержателя и записи о залоге ценных бумаг на лицевом счете залогодателя, на котором они учитываются.

К залоговому распоряжению прилагается письменное согласие участников долевой собственности на передачу ценных бумаг в залог (в случае долевой собственности на ценные бумаги) путем подписания залогового распоряжения всеми участниками долевой собственности или предоставления в адрес регистратора соответствующих доверенностей.

Запись о залоге по лицевому счету залогодержателя должна содержать данные, содержащиеся в залоговом распоряжении.

Запись об обременении заложенных ценных бумаг на лицевом счете залогодателя должна содержать следующие данные в отношении каждого залогодержателя:

· фамилия, имя, отчество (для физических лиц) или полное наименование (для юридических лиц);

· вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность, а также наименование органа, выдавшего документ (для физических лиц), или наименование органа, осуществившего государственную регистрацию, номер и дата государственной регистрации (для юридических лиц).

Запись об обременении ценных бумаг, заложенных в обеспечение исполнения обязательств по облигациям, на лицевом счете зарегистрированного лица - залогодателя должна содержать указание на то, что залогодержателями являются владельцы облигаций, а также полное наименование эмитента таких облигаций, их серию, государственный регистрационный номер выпуска облигаций и дату государственной регистрации.

В отношении заложенных ценных бумаг и условий залога запись об обременении заложенных ценных бумаг на лицевом счете залогодателя должна содержать данные, содержащиеся в залоговом распоряжении.

Залоговое распоряжение должно быть подписано залогодателем (его уполномоченным представителем).

Регистратор не несет ответственности за совершение операций по лицевому счету залогодателя, в случае, если соответствующие операции противоречат договору о залоге, иному соглашению между залогодателем и залогодержателем, но не были указаны в залоговом распоряжении.

Внесение изменений в данные лицевых счетов залогодателя и залогодержателя о заложенных ценных бумагах и условиях залога осуществляется на основании распоряжения о внесении изменений. Распоряжение о внесении изменений должно быть подписано залогодателем и залогодержателем или уполномоченными представителями. В случае, если ценные бумаги заложены в обеспечение исполнения обязательств по облигациям, подпись залогодержателя не требуется

Передача заложенных ценных бумаг осуществляется на основании передаточного распоряжения. Передаточное распоряжение должно быть подписано залогодателем (его уполномоченным представителем), а также залогодержателем (его уполномоченным представителем), в случае, если данные лицевых счетов залогодателя и залогодержателя не предусматривают, что распоряжение заложенными ценными бумагами осуществляется без согласия залогодержателя. Одновременно с передачей заложенных ценных бумаг регистратор вносит запись об их обременении на лицевом счете приобретателя, за исключением случая передачи заложенных ценных бумаг залогодержателю.

Передача залогодателем заложенных ценных бумаг залогодержателю осуществляется на основании передаточного распоряжения, подписанного залогодателем (его уполномоченным представителем) путем зачисления ценных бумаг на открытый залогодержателю в реестре счет владельца. 

Внесение записи о залоге при уступке прав по договору о залоге осуществляется на основании распоряжения о передаче права залога. Одновременно с внесением записи о залоге при уступке прав по договору о залоге ценных бумаг регистратор вносит изменения в данные лицевого счета залогодателя о залогодержателе. Распоряжение о передаче права залога должно быть подписано залогодержателем (его уполномоченным представителем), а если данные лицевых счетов залогодателя и залогодержателя содержат запрет на уступку прав по договору о залоге ценных бумаг без согласия залогодателя, также и залогодателем (его уполномоченным представителем).

Внесение записи о прекращении залога в связи с исполнением обязательства осуществляется на основании залогового распоряжения. В случае исполнения обязательства оно должно быть подписано залогодателем и залогодержателем (их уполномоченными представителями). 

Для внесения записи о прекращении залога в случае несостоявшихся повторных торгов, после проведения которых прошло более месяца, распоряжение о прекращении залога должно быть подписано залогодателем (его уполномоченным представителем). В этом случае к распоряжению прилагается протокол несостоявшихся повторных торгов, после проведения которых прошло более месяца. 

Внесение записи о прекращении залога и передаче ценных бумаг в связи с обращением на них взыскания по решению суда производится на основании следующих документов:

· передаточное распоряжение, подписанное залогодержателем или его уполномоченным представителем (лицом, указанным в решении о выпуске облигаций, обеспеченных залогом ценных бумаг, в качестве лица, которое будет осуществлять их реализацию);

· оригинал или копия решения суда, заверенная судом; 

·  договор купли-продажи заложенных ценных бумаг, заключенный по результатам торгов, или протокол несостоявшихся повторных торгов, после проведения которых, прошло не более одного месяца;

· иные документы, предусмотренные Правилами.

Внесение записи о прекращении залога и передаче ценных бумаг в связи с обращением на них взыскания без решения суда производится на основании следующих документов:

· передаточное распоряжение, подписанное залогодержателем или его уполномоченным представителем (лицом, указанным в решении о выпуске облигаций, обеспеченных залогом ценных бумаг, в качестве лица, которое будет осуществлять их реализацию);

· договор купли-продажи заложенных ценных бумаг, заключенный по результатам торгов, или протокол несостоявшихся повторных торгов, после проведения которых, прошло не более одного месяца;

· иные документы, предусмотренные Правилами.

2.12. Особенности учета ценных бумаг, обремененных обязательствами по оплате

Не полностью оплаченные при размещении (распределении при учреждении) акции учитываются в реестре на лицевом счете зарегистрированного лица как обремененные обязательством по их полной оплате.

Регистратор не вправе исполнять распоряжение зарегистрированного лица, связанное с совершением им какой–либо сделки с акциями, обремененными обязательством по их полной оплате.

Внесение записи об обременении акций обязательством по их полной оплате осуществляется на основании поступившего от эмитента распоряжения об обременении акций обязательством по их полной оплате, подписанного уполномоченным представителем эмитента. 

При получении распоряжения регистратор обязан:

· внести запись об обременении акций обязательством по их полной оплате одновременно со списанием таких акций с эмиссионного счета эмитента при их размещении (распределении при учреждении) в случае их неполной оплаты;

· в трехдневный срок с момента проведения операции уведомить заказным почтовым отправлением владельца о факте зачисления на его счет акций и внесении записи об их обременении обязательством по их полной оплате.

Внесение записи о снятии обременения акций обязательством по их полной оплате осуществляется на основании поступившего от эмитента распоряжения о снятии обременения акций обязательством по их полной оплате, подписанного уполномоченным представителем эмитента. 

При получении распоряжения регистратор обязан:

· не позднее трех дней после получения распоряжения внести запись о прекращении обременения акций обязательством;

·  в трехдневный срок с момента проведения операции уведомить заказным почтовым отправлением владельца акций о факте снятия записи об обременении акций обязательством по их полной оплате. 

Регистратор вносит запись о зачислении на лицевой счет эмитента акций, которые не были полностью оплачены в срок, предусмотренный решением об их размещении или договором, на основании которого производилось их распределение при учреждении. Запись в реестр вносится на основании распоряжения эмитента не позднее трех дней после получения этого распоряжения, подписанного уполномоченным представителем эмитента.

Регистратор при получении распоряжения обязан:

· списать не полностью оплаченные акции с лицевого счета владельца, в количестве, указанном в распоряжении;

· зачислить данное количество акций на лицевой счет эмитента;

· в трехдневный срок с момента проведения операции уведомить заказным почтовым отправлением владельца акций о факте перевода акций, обремененных обязательством по их полной оплате, на лицевой счет эмитента.

2.13. Объединение лицевых счетов в реестре

Операция объединение лицевых счетов производится на основании распоряжения зарегистрированного лица или эмитента на объединение лицевых счетов при наличии в реестре одного эмитента нескольких лицевых счетов, открытых одному и тому же зарегистрированному лицу. 

Операция объединение производится при условии полного совпадения следующих данных о зарегистрированном лице по всем лицевым счетам, подлежащим объединению в один:

Для физического лица:

· фамилия, имя, отчество;

· вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность, а также наименование органа, выдавшего документ;

· вид зарегистрированного лица.

Для юридического лица:

· полное наименование организации в соответствии с ее учредительными документами;

· дата регистрации юридического лица, основной государственный регистрационный номер и дата выдачи свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц;

· вид зарегистрированного лица.

При проведении операции объединения лицевых счетов регистратор осуществляет следующие действия:

· осуществляет списание всех ценных бумаг с объединяемых лицевых счетов на указанный в распоряжении лицевой счет;

· закрывает лицевые счета, с которых при объединении осуществлено списание ценных бумаг.

2.14. Закрытие лицевого счета

Операция закрытия лицевого счета по инициативе регистратора производится в следующих случаях:

· списание всех ценных бумаг со счета наследодателя при переходе прав собственности в результате наследования;

· прекращение юридического лица в соответствии с установленными требованиями;

· в случае объединения лицевых счетов.

Регистратор производит закрытие лицевого счета по инициативе зарегистрированного лица на основании его распоряжения и только при условии отсутствия ценных бумаг на закрываемом счете.

Единственной операцией по закрытому лицевому счету является предоставление информации по нему. 

2.15. Внесение записей о размещении ценных бумаг

При распределении акций в случае учреждения акционерного общества, распределении дополнительных акций, а также размещении иных ценных бумаг посредством подписки регистратор осуществляет следующие действия по внесению в реестр записей о размещении:

· вносит в реестр информацию об эмитенте (при внесении в реестр записей о распределении акций при учреждении акционерного общества);

· вносит в реестр информацию о выпуске ценных бумаг (во всех случаях);

· открывает эмиссионный счет эмитента при его отсутствии и зачисляет на него ценные бумаги в количестве, указанном в решении о выпуске ценных бумаг (во всех случаях);

· производит зачисление ценных бумаг на счета зарегистрированных лиц на основании документа, указанного в решении о выпуске ценных бумаг;

· проводит аннулирование не размещенных ценных бумаг на основании отчета об итогах выпуска ценных бумаг (копии отчета, засвидетельствованной нотариально или заверенной регистрирующим органом);

· проводит операцию сверки количества размещенных ценных бумаг с количеством ценных бумаг, зачисленных на лицевые счета зарегистрированных лиц.

Регистратор вносит в реестр записи о размещении ценных бумаг (во всех случаях) на основании следующих документов, полученных от эмитента: 
· распоряжение на осуществление размещения ценных бумаг;

· подлинник решения о выпуске ценных бумаг;

· документ, указанный в решении о выпуске ценных бумаг в качестве основания для размещения ценных бумаг.

2.16. Внесение записей о конвертации ценных бумаг

При размещении ценных бумаг посредством конвертации регистратор осуществляет следующие действия по внесению в реестр записей о размещении:

· вносит в реестр информацию о выпуске ценных бумаг;

· зачисляет на эмиссионный счет эмитента ценные бумаги, в которые конвертируются ценные бумаги предыдущего выпуска, в количестве, указанном в решении о выпуске ценных бумаг;

· конвертирует ценные бумаги посредством перевода соответствующего количества ценных бумаг нового выпуска с эмиссионного счета эмитента на лицевые счета зарегистрированных лиц и перевода ценных бумаг предыдущего выпуска с лицевых счетов зарегистрированных лиц на эмиссионный счет эмитента;

· проводит аннулирование ценных бумаг предыдущего выпуска;

· проводит операцию сверки количества размещенных ценных бумаг с количеством ценных бумаг, зачисленных на лицевые счета зарегистрированных лиц. 

Регистратор вносит в реестр записи о конвертации ценных бумаг на основании следующих документов, полученных от эмитента за семь рабочих дней до даты конвертации:

· распоряжение на осуществление конвертации ценных бумаг;

· подлинник решения о выпуске ценных бумаг;

· копия уведомления о регистрации данного выпуска ценных бумаг.


В случае предоставления регистратору документов для конвертации после даты, определенной решением о выпуске, конвертация проводится в день приема документов.

2.17. Внесение записей об аннулировании (погашении) ценных бумаг 

Внесение записи об аннулировании ценных бумаг осуществляется регистратором в следующих случаях:

· размещение меньшего количества ценных бумаг, чем предусмотрено решением об их выпуске;

· уменьшение уставного капитала акционерного общества;

· конвертация ценных бумаг;

· признание выпуска ценных бумаг несостоявшимся (недействительным);

· в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

В случае размещения меньшего количества ценных бумаг, чем предусмотрено решением об их выпуске, регистратор вносит запись об аннулировании не размещенных ценных бумаг, учитываемых на эмиссионном счете эмитента, на основании подлинника или нотариально засвидетельствованной копии зарегистрированного отчета об итогах выпуска ценных бумаг в течение трех рабочих дней с даты предоставления такого отчета.

В случае уменьшения уставного капитала эмитента регистратор вносит запись об аннулировании выкупленных (приобретенных) эмитентом акций, учитываемых на его лицевом счете, в течение одного рабочего дня с даты предоставления нотариально засвидетельствованной копии соответствующих изменений в уставе эмитента, зарегистрированных в соответствии с установленными требованиями. 

В случае признания выпуска ценных бумаг несостоявшимся (недействительным) регистратор не вправе принимать передаточные распоряжения в отношении этих ценных бумаг, а также осуществлять иные действия, за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами и правовыми актами Российской Федерации, нормативными актами Федеральной комиссии, с даты предварительного уведомления регистрирующим органом об аннулировании государственной регистрации выпуска ценных бумаг (по телефаксу).

После получения уведомления об аннулировании государственной регистрации выпуска ценных бумаг регистратор осуществляет следующие действия:

· на третий рабочий день приостанавливает все операции по лицевым счетам зарегистрированных лиц, связанные с обращением соответствующих ценных бумаг, за исключением списания этих ценных бумаг с лицевого счета зарегистрированного лица на эмиссионный счет эмитента; 

· в течение четырех календарных дней с даты получения уведомления об аннулировании государственной регистрации выпуска ценных бумаг составляет список зарегистрированных лиц, на лицевых счетах которых учитываются ценные бумаги, выпуск которых признан несостоявшимся (недействительным), в двух экземплярах на дату приостановки операций по лицевым счетам зарегистрированных лиц;

· списывает ценные бумаги, выпуск которых признан несостоявшимся (недействительным), с лицевых счетов зарегистрированных лиц на эмиссионный счет эмитента;

·  в срок не позднее следующего дня после составления списка зарегистрированных лиц, на лицевых счетах которых учитываются ценные бумаги, выпуск которых признан несостоявшимся (недействительным), вносит в реестр запись об аннулировании этих ценных бумаг на эмиссионном счете эмитента, а также осуществляет иные операции, связанные с аннулированием ценных бумаг эмитента.

Список зарегистрированных лиц, на лицевых счетах которых учитываются ценные бумаги, выпуск которых признан несостоявшимся (недействительным), содержит следующие сведения:

· полное наименование эмитента, его место нахождения, наименование государственного органа, осуществившего регистрацию эмитента, номер и дату регистрации;

· фамилия, имя, отчество (полное наименование) зарегистрированного лица;

· номер лицевого счета зарегистрированного лица, на котором учитываются ценные бумаги, государственная регистрация выпуска которых аннулирована;

· количество ценных бумаг, вид, категория (тип или серия) ценных бумаг, государственный номер выпуска ценных бумаг, государственная регистрация выпуска которых аннулирована, с указанием количества ценных бумаг, обремененных обязательствами и (или) в отношении которых осуществлено блокирование операций;

· вид зарегистрированного лица.


В случае погашения ценных бумаг регистратор осуществляет следующие действия:

· в день погашения ценных бумаг, установленный решением об их выпуске, приостанавливает по счетам зарегистрированных лиц все операции, связанные с обращением ценных бумаг;

· в течение одного рабочего дня с даты предоставления эмитентом документа, подтверждающего проведение расчетов с владельцами ценных бумаг, осуществляет списание ценных бумаг со счетов зарегистрированных лиц на лицевой счет эмитента;

· вносит запись об аннулировании ценных бумаг.

Документом, подтверждающим проведение расчетов с владельцами ценных бумаг, считается список владельцев с указанием (для каждого из владельцев в списке) полного наименования или фамилии, имени, отчества и количества ценных бумаг, подлежащих погашению.

Решением о выпуске ценных бумаг может быть предусмотрен иной порядок погашения ценных бумаг.

2.18. Учет прав на дробные акции

При организации учета прав на части акции (дробные акции) регистратор руководствуется следующим:

· Учет прав на части акции (дробные акции) производится в простых арифметических дробях.

· Части акции (дробные акции) могут образовываться в реестре исключительно в следующих случаях:

· при осуществлении преимущественного права на приобретение акций, продаваемых акционером закрытого общества;

· при осуществлении преимущественного права на приобретение дополнительных акций;

· если при консолидации акций приобретение акционером целого числа акций невозможно.

· Дробные акции обращаются наравне с целыми акциями. При выполнении операций перехода прав собственности, переход в номинальное держание, передача в доверительное управление и обременение ценных бумаг обязательствами, операции с дробной акцией проводятся как с одной целой. В случае, если лицо приобретает две и более дробные акции одной категории (типа), эти акции образуют одну целую и (или) дробную акцию, равную сумме этих дробных акций.

2.19  Объединение дополнительных выпусков ценных бумаг

Операция объединения дополнительных выпусков ценных бумаг производится на основании уведомления регистрирующего органа об аннулировании государственных регистрационных номеров дополнительных выпусков эмиссионных ценных бумаг и присвоении им государственного регистрационного номера выпуска эмиссионных ценных бумаг, к которому они являются дополнительными, не позднее 5-ти дней с даты получения такого уведомления.

При проведении операции объединения выпусков ценных бумаг эмитента регистратор выполняет следующие действия:

· вносит в систему ведения реестра информацию о дате государственной регистрации и индивидуальном государственном регистрационном номере выпуска ценных бумаг, наименовании регистрирующего органа, осуществившего государственную регистрацию выпуска ценных бумаг; виде, категории (типе) ценных бумаг; номинальной стоимости одной ценной бумаги; количестве ценных бумаг в выпуске; форме выпуска ценных бумаг; размере процента (по облигациям);

· проводит операцию объединения выпусков ценных бумаг по эмиссионному счету эмитента;

· проводит сверку количества ценных бумаг эмитента, указанного в уведомлении регистрирующего органа, с количеством ценных бумаг эмитента, учитываемых на лицевых счетах зарегистрированных лиц.

Не позднее следующего после проведения операции объединения выпусков ценных бумаг дня регистратор направляет номинальным держателям, зарегистрированным в системе ведения реестра, уведомление об объединении выпусков ценных бумаг. Уведомление должно содержать:

· полное наименование регистратора, место нахождения, почтовый адрес, телефон, факс, электронный адрес;

· полное наименование эмитента, объединение выпусков которого проведено;

· индивидуальные номера (коды) объединяемых выпусков ценных бумаг и индивидуальный номер (код) объединенного выпуска;

· количество ценных бумаг объединенного выпуска, учитываемых на лицевом счете номинального держателя;

· дату проведения операции объединения выпусков ценных бумаг эмитента;

· подпись уполномоченного сотрудника и печать регистратора.

Уведомление регистратора является основанием для проведения номинальным держателем в системе депозитарного учета операции объединения выпусков не позднее трех рабочих дней со дня получения уведомления.

Регистратор не вправе в течение 6 месяцев после проведения операции объединения выпусков отказывать зарегистрированному лицу (его уполномоченному представителю) и иным лицам, имеющим право требовать проведения операций в реестре, в проведении операции в реестре на основании несоответствия указанного в распоряжении зарегистрированного лица (уполномоченного представителя), иных лиц, имеющих право требовать проведение операции в реестре, государственного регистрационного номера дополнительного выпуска ценных бумаг индивидуальному государственному регистрационному номеру выпуска ценных бумаг.

Регистратор обязан обеспечить проведение операции объединения выпусков таким образом, чтобы сохранить в системе ведения реестра и на лицевых счетах зарегистрированных лиц информацию об учете ценных бумаг и операциях с ними до объединения выпусков.

2.20  Аннулирование индивидуального номера (кода) дополнительного выпуска ценных бумаг

Операция аннулирования индивидуального номера (кода) дополнительного выпуска ценных бумаг и объединения ценных бумаг дополнительного выпуска с ценными бумагами выпуска, по отношению к которому они являются дополнительными (далее - операция аннулирования кода дополнительного выпуска), проводится регистратором на основании уведомления регистрирующего органа об аннулировании индивидуального номера (кода) дополнительного выпуска эмиссионных ценных бумаг не позднее 5-ти дней с даты получения уведомления регистрирующего органа.

При проведении операции аннулирования кода дополнительного выпуска регистратор выполняет следующие действия:

· проводит операцию аннулирования кода дополнительного выпуска посредством внесения в реестр записи об аннулировании индивидуального номера (кода) дополнительного выпуска и присвоении ценным бумагам дополнительного выпуска индивидуального государственного регистрационного номера выпуска, к которому этот выпуск является дополнительным, по эмиссионному счету эмитента;

· проводит сверку количества ценных бумаг эмитента с суммарным количеством ценных бумаг эмитента и ценных бумаг дополнительного выпуска до проведения операции аннулирования кода;

· проводит сверку количества ценных бумаг эмитента с количеством ценных бумаг, учитываемых на лицевых счетах зарегистрированных лиц.

Не позднее следующего после проведения операции аннулирования кода дополнительного выпуска дня регистратор направляет номинальным держателям, зарегистрированным в системе ведения реестра, уведомление об аннулировании кода дополнительного выпуска. Уведомление должно содержать:

· полное наименование регистратора, адрес места нахождения, почтовый адрес, телефон, факс, электронный адрес;

· полное наименование эмитента, объединение выпусков которого проведено;

· индивидуальный номер (код) дополнительного выпуска ценных бумаг и индивидуальный номер (код) выпуска, по отношению к которому данный выпуск является дополнительным;

· количество ценных бумаг эмитента, учитываемых на лицевом счете номинального держателя;

· дату проведения операции аннулирования кода;

· подпись уполномоченного сотрудника и печать регистратора.

Уведомление регистратора является основанием для проведения номинальным держателем в системе депозитарного учета операции аннулирования кода дополнительного выпуска не позднее трех дней со дня получения уведомления.

Регистратор не вправе в течение 1 месяца после проведения операции аннулирования кода отказывать зарегистрированному лицу (его уполномоченному представителю) и иным лицам, имеющим право требовать проведения операций в реестре, в проведении операции в реестре на основании несоответствия указанного в распоряжении зарегистрированного лица (уполномоченного представителя), иных лиц, имеющих право требовать проведение операции в реестре, индивидуального государственного регистрационного номера дополнительного выпуска ценных бумаг индивидуальному государственному регистрационному номеру выпуска ценных бумаг.

Регистратор обязан обеспечить проведение операции аннулирования кода дополнительного выпуска таким образом, чтобы сохранить в системе ведения реестра и на лицевых счетах зарегистрированных лиц информацию об учете ценных бумаг дополнительного выпуска и операциях с ними до проведения операции аннулирования кода дополнительного выпуска.

3. ПОРЯДОК И СРОКИ ИСПОЛНЕНИЯ ОПЕРАЦИЙ

3.1. Порядок проведения операций

Операции регистратора состоят из следующих технологических стадий:

Прием документов для проведения операции и экспертиза полученных документов:

· проверка полномочий лица, предоставившего документы для проведения операции;

· проверка правильности оформления документов и их соответствие требованиям, установленным в Правилах;

· проверка комплектности документов, предоставленных для проведения операции;

· проверка полномочий лица, подписавшего распоряжение;

· сверка подлинности подписи лица, подписавшего распоряжение;

· сверка данных, содержащихся в распоряжении, с данными реестра;

· регистрация полученных документов в Журнале учета входящих документов.

Проведение операции или выдача отказа в проведении операции: 

· внесение записи в реестр или формирование информации из реестра или отказа в проведении операции с одновременным отражением данных в учетных регистрах;

· регистрация документов, предоставляемых из реестра, и отказов в проведении операции в Журнале учета входящих документов.

Передача исполненных документов на хранение:

· внутренний контроль исполнения распоряжений;

· архивирование документов.

3.2. Сроки исполнения операций

Срок проведения операции в реестре исчисляется со дня, следующего за календарной датой регистрации всех документов, необходимых для проведения операции, в Журнале учета входящих документов. Если последний день срока приходится на нерабочий день, днем окончания срока считается ближайший следующий за ним рабочий день.

· Срок проведения операций в реестре исчисляется с даты предоставления необходимых документов регистратору.

В течение трех дней должны быть исполнены следующие операции:

· открытие лицевого счета;

· внесение изменений в информацию лицевого счета зарегистрированного лица;

· внесение записей о переходе прав собственности на ценные бумаги;

· внесение записей о блокировании операций по лицевому счету;

· внесение записи об обременении ценных бумаг обязательствами;

· внесение записей о зачислении, списании ценных бумаг со счета номинального держателя;

· конвертация ценных бумаг, принадлежащих отдельным владельцам.

В течение пяти рабочих дней исполняются операции:

выдача, погашение сертификатов ценных бумаг;

предоставление выписок, справок об операциях по лицевому счету, справок о наличии на счете указанного количества ценных бумаг.

В течение десяти дней исполняются операции:

аннулирование, за исключением случаев аннулирования ценных бумаг при конвертации.

В течение двадцати дней исполняются операции:

предоставление информации из реестра по письменному запросу.

В сроки, оговоренные распоряжением эмитента или договором на ведение реестра, исполняются операции:

внесение записей о размещении ценных бумаг;

подготовка списка лиц, имеющих право на получение дохода по ценным бумагам;

организация общего собрания акционеров;

сбор и обработка информации от номинальных держателей.

Регистратор не вправе отказать во внесении записей в реестр из-за допущенной им или эмитентом ошибки.

В случае задержки в исполнении распоряжения из-за допущенной регистратором или эмитентом ошибки регистратор обязан в течение пяти рабочих дней сообщить об этом обратившемуся лицу, устранить ошибку и внести запись в реестр.

В день, указанный в зарегистрированном решении о выпуске ценных бумаг, исполняются операции:

конвертация ценных бумаг по распоряжению эмитента, аннулирование ценных бумаг при конвертации.

В течение одного рабочего дня после проведения операции исполняются операции:

выдача по распоряжению зарегистрированного лица уведомления о списании со счета и зачислении на счет ценных бумаг.

3.3. Отказ в исполнении операции

Регистратор обязан отказать в исполнении операции в следующих случаях:

· не предоставлены все документы, необходимые для проведения операции в соответствии с Правилами;

· предоставленные документы не содержат всей необходимой в соответствии с Правилами информации;

·  предоставленные документы содержат информацию, не соответствующую имеющейся в реестре, за исключением случая внесения изменений в информацию лицевого счета зарегистрированного лица;

· операции по счету зарегистрированного лица (ценные бумаги на лицевом счету), в отношении которого предоставлено распоряжение о списании ценных бумаг, блокированы;

· в реестре отсутствует анкета зарегистрированного лица с образцом его подписи, документы не предоставлены лично зарегистрированным лицом, подпись на распоряжении не заверена одним из способов, предусмотренных Правилами;

· у регистратора есть существенные и обоснованные сомнения в подлинности подписи на документах, когда документы не предоставлены лично зарегистрированным лицом, передающим ценные бумаги, или его уполномоченным представителем;

· в реестре не содержится информация о лице, передающем ценные бумаги, и (или) о ценных бумагах, в отношении которых предоставлено распоряжение о внесении записей в реестр, и отсутствие этой информации не связано с ошибкой регистратора;

· количество ценных бумаг, указанных в распоряжении или ином документе, являющемся основанием для внесения записей в реестр, превышает количество ценных бумаг, учитываемых на лицевом счете зарегистрированного лица;

· стороны по сделке не оплатили или не предоставили гарантии по оплате услуг регистратора в размере, установленном прейскурантом регистратора;

· регистратору не предоставлен зарегистрированный отчет об итогах выпуска ценных бумаг, размещение которых происходило после выхода Федерального закона «О рынке ценных бумаг».

Отказ от исполнения операции не допускается, за исключением выше указанных случаев.

В случае отказа от исполнения операции регистратор не позднее пяти рабочих дней с даты предоставления распоряжения направляет обратившемуся лицу мотивированное уведомление об отказе, содержащее причины отказа и действия, которые необходимо предпринять для устранения причин, препятствующих исполнению распоряжения.

4. РЕГИСТРАЦИЯ, ОБРАБОТКА И ХРАНЕНИЕ ВХОДЯЩЕЙ ДОКУМЕНТАЦИИ

4.1. Регистрация входящих документов

Каждый документ или запрос, поступивший к Регистратору, должен пройти установленную процедуру регистрации, которая необходима для обеспечения сохранности, оперативного поиска, учета и контроля. Регистрация сопровождается ведением следующих обязательных журналов: 

· журнал учета входящих документов реестра;

· регистрационный журнал.



Запросы могут направляться в адрес регистратора по факсимильной связи с последующим предоставлением оригинала запроса средствами почтовой или курьерской связи или через уполномоченного представителя. Запрос регистрируется в журнале входящих документов реестра. После предоставления оригинала запроса на нем проставляется входящий номер факсимильного документа.

4.1.1. Журнал учета входящих документов реестра включает следующие данные:

· порядковый номер записи;

· входящий номер документа (по системе учета регистратора);

· наименование документа;

· дата получения документа регистратором;

· сведения о лице, предоставившем документы, а именно:

· для юридического лица - наименование организации, предоставившей документы, дата и исходящий номер, присвоенный организацией, фамилия лица, подписавшего сопроводительное письмо;

· для физического лица (если указаны) - фамилия, имя, отчество, дата, почтовый адрес отправителя (при получении документов по почте);

· дата отправки ответа (внесения записи в реестр) или направления отказа от проведения операции; 

· исходящий номер ответа на документы;

· фамилия должностного лица, подписавшего ответ.

4.1.2. Регистрационный журнал включает следующие данные:

· порядковый номер записи;

· дата получения документов и их входящие номера;

· дата исполнения операции;

· тип операции; 

· номера лицевых счетов зарегистрированных лиц, являющихся корреспондентами в операции;

· вид, количество, категория (тип или серия), государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг.

Приложение №1
ПЕРЕДАТОЧНОЕ РАСПОРЯЖЕНИЕ

	Служебные отметки регистратора: 

Служебные отметки регистратора

Вх. №____________ от “___”_____________г.

Служебные отметки регистратора

№ операции________ от “___”____________г.

Исх. №___________   от “___”____________г.

Подпись сотрудника, принявшего документ 

___________________(__________________)

Подпись сотрудника, исполнившего операцию

____________________(__________________)




Настоящим просим перерегистрировать с ЗАРЕГИСТРИРОВАННОГО ЛИЦА, ПЕРЕДАЮЩЕГО ЦЕННЫЕ БУМАГИ
на ЛИЦО, НА СЧЕТ КОТОРОГО ДОЛЖНЫ БЫТЬ ЗАЧИСЛЕНЫ ЦЕННЫЕ БУМАГИ:

	Полное наименование эмитента: 

Вид, категория (тип) ценных бумаг: 

Государственный регистрационный номер выпуска: 

Количество: 



	ВЫШЕУКАЗАННЫЕ ЦЕННЫЕ БУМАГИ

	
	
	не обремены никакими обязательствами
	
	являются предметом залога

	ОСНОВАНИЕМ ДЛЯ ВНЕСЕНИЯ ЗАПИСИ В РЕЕСТР ЯВЛЯЕТСЯ СЛЕДУЮЩИЙ ДОКУМЕНТ

	Название и реквизиты документа: 

Сумма сделки: 

	ЗАРЕГИСТРИРОВАННОЕ ЛИЦО, ПЕРЕДАЮЩЕЕ ЦЕННЫЕ БУМАГИ

	
	
	владелец
	
	номинальный держатель
	
	доверительный управляющий
	№ лицевого счета
	

	Ф.И.О. полностью (полное наименование): Наименование удостоверяющего документа: 

серия, номер документа:                                        дата выдачи (регистрации) 

наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию):   
Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр записи о юридическом лице, зарегистрированном до 01.07.02.:

дата внесения: ______________________________ ОГРН_______________________________________________
Наименование регистрирующего органа: ____________________________________________________________________________________

	ИНН:
	КПП:

	ЛИЦО, НА СЧЕТ КОТОРОГО ДОЛЖНЫ БЫТЬ ЗАЧИСЛЕНЫ ЦЕННЫЕ БУМАГИ

	
	
	владелец
	
	номинальный держатель
	
	доверительный управляющий
	№ лицевого счета
	

	Ф.И.О. полностью (полное наименование): 
Наименование удостоверяющего документа: 
серия, номер документа:                                          дата выдачи (регистрации)  
наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию): 

Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр записи о юридическом лице, зарегистрированном до 01.07.02.:

дата внесения: ______________________________ ОГРН_______________________________________________
Наименование регистрирующего органа: ____________________________________________________________________________________

	ИНН
	КПП

	УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ

Ф.И.О. полностью (полное наименование): ________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________________________ 

Наименование удостоверяющего документа: _____________________________________________________________________ 

серия, номер документа:_______________________________ дата выдачи (регистрации)________________________________ 

наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию):______________________________________________________



	Подпись зарегистрированного лица, передающего ценные бумаги, или его уполномоченного представителя
	Подпись зарегистрированного залогодержателя или его уполномоченного представителя
	Подпись лица, на счет которого 

должны быть зачислены ценные бумаги, или его уполномоченного представителя

	м.п.
	м.п.
	м.п.


Приложение №2

ЗАЛОГОВОЕ РАСПОРЯЖЕНИЕ

Вх. №________/_______________ Дата приема_____________  200___ г.  Подпись сотрудника _________________    

      











              м.п.

№ операции ________  Дата исполнения _____________200___ г.  Подпись исполнителя_____________

ЗАЛОГОДАТЕЛЬ:________________________________________________________________________________________________

( Ф.И.О. / Полное официальное наименование, наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации.)

	Для физических лиц:

Документ, удостоверяющий личность___________________ серия
	
	№
	


Выдан:__________________________________________________________________________ дата ______________________

ПРОСИТ ПЕРЕДАТЬ В ЗАЛОГ ЗАЛОГОДЕРЖАТЕЛЮ:

_________________________________________________________________________________________________________________

( Ф.И.О. / Полное официальное наименование, наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации.)

	Для физических лиц:

Документ, удостоверяющий личность___________________ серия
	
	№
	


Выдан:__________________________________________________________________________ дата ______________________

В ЗАЛОГ СЛЕДУЮЩИЕ ЦЕННЫЕ БУМАГИ:

Эмитент_____________________________________________________________________________________________________

Категория (тип), вид, серия ценных бумаг ______________________________________________________________________

____________________________________ Государственный. регистрационный номер выпуска________________________

Количество__________________________________________________________________________________________________

Номер лицевого счета залогодателя, на котором учитываются указанные бумаги ______________________________________

	Сведения о договоре залога:  Номер договора __________________________________, дата договора _____________________

Условия договора залога:

1. Передача ценных бумаг без согласия залогодержателя: _______________________(разрешается / запрещается)

2. Последующий залог ценных бумаг : _______________________(разрешается / запрещается)

3. Уступка прав по договору залога ценных бумаг без согласия залогодателя:____________________________(разрешается / запрещается)

4. Обязательства залога распространяются на ценные бумаги, зачисленные на лицевой счет залогодателя при конвертации ценных бумаг, обременяемых данным распоряжением ________________(Да/ Нет) 

5 Обязательства залога распространяются на ценные бумаги, зачисленные на лицевой счет залогодателя при размещении выпуска ценных бумаг дополнительного к ценным бумагам, обременяемых данным распоряжением ________________(Да/ Нет) 

6. Количество ценных бумаг,  обремененных данным распоряжением,  доход по которым получает залогодержатель_______________________________________________________________________________________________

7. Обращение взыскания на заложенные ценные бумаги может осуществляться во внесудебном порядке 

___________________________ (Да/Нет)    начиная с «____»__________________г.

8. Право голоса по заложенным бумагам принадлежит  залогодателю                    залогодержателю  





Ценные бумаги передаются в последующий залог ________________(Да/Нет)

	Наименование предыдущего залогодержателя
	Отметка о согласии предыдущего залогодержателя на последующий залог

	
	

	
	


ОТ ИМЕНИ ЗАЛОГОДАТЕЛЯ    ____________________________________
________________________________






(ФИО)
                                                                                     (подпись)




 

( Доверенность № _______________________ дата выдачи ___________________ )                                               М.П.
Правила ведения реестра владельцев именных ценных бумаг»

КОИИ Закрытое акционерное общество «УзДЭУ Казань»
2

